TOKA

BODRUM

TOKA BODRUM OTEL AILESINE HOS GELDINIZ !

Mesai Saatleri

Ofisimizde calisma guinleri hafta ici 5 glin olup, calisma saatleri 09:00 - 18:00 saatleri arasindadir. Bu
saatlerin disinda veya hafta sonu isinizin gerektirmesi durumunda yoneticiniz bilgisi dahilin de
calisabilirsiniz.

Mesai disi ¢alisma saatleri yasaya uygun olarak hesaplanir. Mesai alan eleman ertesi giin ise mesai
saatlerine uygun sekilde baslar. Sirkete giriste ve ¢ikista mesai takip parmak okuma cihazini kullaniniz.
Ogle yemegi arasi 12:30 — 13:30 saatleri arasindadir.

g Yemek

Ofiste ¢alisanlarin 6gle yemegi tabldot ile karsilanir. Ofis disi calisan elemanlar bulunduklan yerde yakin
bolgede kendilerine verilen aylik yemek Ucreti ile karsilanir. Saha elemanlan mesai disi yedikleri
yemekler sirketin belirledigi yemek tutan kadar kasa fisi ile masraf listesi ile birlikte sirketten alirlar.

% ﬂ Servis Olanaklan

Ofis calisanlarimizin kendi imkanlari ile ofise ulasmalar gerekmektedir. Saha elemanlari sirket otosu
olan, sahaya arac ile gider, is durumuna gore ofise gelir.

Sirkete Giris

Sirket yoneticisi gerekli gordiigi kisilere isyerinin anahtarlarini verir. .is yeri anahtarlaninin da kisiye
Ozel oldugu ve korunmasi igin gerekli 6zenin gosterilmesi gerektigi unutulmamalidir.
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Kiyafet

“Smart Casual” denilen serbest giyim tarzi tercih edilebilmektedir. Gorlinlsiinliziin temiz ve bakimli,
genel olarak is ortamina uyumlu olmasina dikkat etmeniz beklenir.
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u Bilgisayar Destek

Bilgisayarinizin, e-mail hesabinizin kullanima agilmasi islemleri ve daha sonra olusabilecek teknik
sorunlar ile ilgili her tirli destegi genel midir “admin” vyetkilisi tarafindan verilmektedir.
Bilgisayarlarinis amacli oldugu ve sirket gizlilik kurallarinin bulundugu unutulmamalidir.

Kartvizit ihtiyaglari igin...

Kartvizit ihtiyacinizi depo sorumlusu ile irtibat kurarak temin edebilirsiniz.

Masraflarinizigin...

Harcamalara iligkin faturalar “Masraf Formu” doldurulup, gerekliimzalar tamamlandiktan sonra
muhasebe sorumlusuna verilir.

ARAMIZA HOSGELDINIZ !




